
Univerzita Tomáše Bati ve Zlíně 

Žádost o povelení pracovní cesty č.:  

Předpokládaná úhrada  
Nákl. střed./SPP  
Zdroj  
 

Jméno a příjmení zaměstnance, tituly:  
Název nákladového 
střediska zam. : 

 Číslo nákladového 
střediska: 

 

Bydliště  
Cíl cesty-země/ u zahra. 
pracovní cesty/, místo 

 

Účel cesty  
  

Mobilita  Kód mobility  
 

Cesta se uskuteční v době od:  do:  
Cesta přerušena v době od:  do:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Začátek pracovní cesty/ místo, hodina/:  
Konec pracovní cesty/místo, popř. hodina/:  

Doprava:  Číslo SPZ  
Spolucestující:  



 

Žádost o výplatu zálohy na pracovní cestu: 

Stravné  na:  dnů tj.  Kapesné /max.40%/:  
Stravné  na:  dnů tj.  
 

Předpokládané další výdaje v cizí měně:  V Kč 
Předpokládané další výdaje v cizí měně:  
 

Celkem záloha v Kč:  č. pokl. 
dokladu 

 vyplaceno:  

Celkem záloha v cizí měně:  č. pokl. 
dokladu 

 vyplaceno:  

Celkem záloha v cizí měně:  č. pokl. 
dokladu 

 vyplaceno:  

 

Dne:  Podpis Pokladníka:  

Prohlašuji, že před započetím zahraniční pracovní cesty uzavřu platné cestovní pojištění. 

Podpis žadatele: Podpis vedoucího pracovníka:   

Ve Zlíně dne:                            . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Stravné poskytnuto  :  

Vyúčtovaní služební cesty 

Začátek cesty místo:  Konec cesty: místo:  
                        datum:  datum:  
                              čas:  čas:  
 

Přechod hranic (při výjezdu) 
hraniční státy 

 datum:  čas:  

Přechod hranic (při výjezdu) 
hraniční státy 

 datum:  čas:  

Přechod hranic (při výjezdu) 
hraniční státy 

 datum:  čas:  

Přechod hranic (při výjezdu) 
hraniční státy 

 datum:  čas:  

Přechod hranic (při výjezdu) 
hraniční státy 

 datum:  čas:  

Přechod hranic (při výjezdu) 
hraniční státy 

 datum:  čas:  

 

 
 

Ve Zlíně dne:   Podpis pracovníka:  

Poznámka: 

K této žádosti o povelení služební cesty je třeba doložit všechny doklady, které chcete vyúčtovat 
v souvislosti s výše uvedenou pracovní cestou. 

Ujeto km:  
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